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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   คณะนิติศาสตร์ สำนักงานเลขานุการคณะ งานการเงินและพัสดุ หน่วยพัสดุ โทร.1759
ที่   อว 0603.19.0.../          

      วันที่             
เรื่อง   ขออนุมัติดำเนินการซื้อ/จ้าง....................
เรียน   คณบดีคณะนิติศาสตร์  
ด้วย  หน่วย................ คณะนิติศาสตร์ มีความประสงค์ขออนุมัติดำเนินการซื้อ/จ้าง............................................. จำนวน ......... รายการ เพื่อ....................................................................................... ดังรายการต่อไปนี้
	ลำดับ
	ชื่อรายการวัสดุที่ต้องการซื้อ/จ้าง
	จำนวนหน่วย
	วงเงินงบประมาณ
	กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	เป็นเงิน (................................บาทถ้วน)
	
	


ทั้งนี้ เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขอให้แต่งตั้งผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ตามระเบียบฯ ข้อ 21 เป็นผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ดังรายนามต่อไปนี้
1. ........................................

ตำแหน่ง ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
2. ........................................

ตำแหน่ง ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
และให้ใช้รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ที่ผู้กำหนดฯได้กำหนดรายละเอียดไว้แล้ว เป็นรายละเอียดของพัสดุที่จะใช้ในการดำเนินการในครั้งนี้  พร้อมกันนี้ ขอแต่งตั้ง...................................และ.................................. เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ
โดยเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณรายได้ ประจำปี ..........................กองทุน...................................... แผนงานจัดการศึกษาอุดมศึกษา งานสนับสนุนการจัดการศึกษา สำนักงานเลขานุการคณะนิติศาสตร์ หมวดเงิน...................................................................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเห็นชอบ/อนุมัติเพื่อดำเนินการ


        
ลงชื่อ..........................................
  ลงชื่อ............................................         ลงชื่อ.................................................(..................................................)            (นางชุติมา  กิจสงสาร)                    (นางณาตยา  ทองอรุณศรี)

(ผู้ขอซื้อ/จ้าง)                           (หัวหน้าเจ้าหน้าที่)
        เอกสารผ่านงานบัญชีงบประมาณแล้ว
       .................................                    .................................                        .................................
ลงชื่อ..........................................





ลงชื่อ..........................................
     (นางษมาภรณ์ อินชำนาญ)
                                                  (รองศาสตราจารย์จิรประภา  มากลิ่น) 
(หัวหน้าหน่วยงานของผู้ขอซื้อ/จ้าง)


         (ผู้อนุมัติ เพื่อดำเนินการซื้อ/จ้าง)ตามระเบียบราชการ
         .................................                                                                    ................................
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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ   คณะนิติศาสตร์   สำนักงานเลขานุการคณะ  งานการเงินและพัสดุ หน่วยพัสดุ โทร. ๑๗๕๙
ที่  อว ๐603.๑๙.๐...../             
      
       วันที่          

เรื่อง  ขออนุมัติแต่งตั้งผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
         (ชื่อวัสดุที่ต้องการซื้อหรือจ้าง จำนวน ......... รายการ) ตามบันทึกข้อความที่ อว 0603.19.0.../........   
เรียน   คณบดีคณะนิติศาสตร์
 

ด้วย ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ การจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย เพื่อให้การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างมีมาตรฐาน และเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ 


เพื่อให้การดำเนินการดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย คณะนิติศาสตร์  จึงขออนุมัติแต่งตั้งผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ คณะนิติศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร  ตามคำสั่งที่เสนอมาพร้อมหนังสือนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นควรขอได้โปรด


๑.  อนุมัติ   แต่งตั้งผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ จำนวน ๑ ฉบับ



๒.  ลงนาม  คำสั่งแต่งตั้งผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ จำนวน ๑ ฉบับ





     
                  (.................................................)





                            ............................
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คำสั่งคณะนิติศาสตร์  มหาวิทยาลัยนเรศวร
ที่  ............../.....................
เรื่อง  แต่งตั้งผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
(ชื่อวัสดุที่ต้องการซื้อหรือจ้าง จำนวน ......... รายการ)
ตามบันทึกข้อความที่ อว 0603.19.0…./  
------------------------------------

         

ด้วย ระเบียบของทางราชการอาศัยอำนาจมาตรา ๒๖ แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยนเรศวร พ.ศ. ๒๕๓๓ ประกอบกับระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๒๑ และตามคำสั่งมหาวิทยาลัยนเรศวร ที่ 05796/๒๕๖1 เรื่อง มอบอำนาจคณบดี  ผู้อำนวยการ วิทยาลัย สถาบัน สำนัก ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยนเรศวร ลงวันที่ 21 กันยายน พ.ศ.๒๕๖1 เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปด้วยความถูกต้องและเรียบร้อย จึงแต่งตั้งให้ผู้มีรายนามต่อไปนี้เป็นผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
1. ........................................

ตำแหน่ง ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ

2. ........................................

ตำแหน่ง ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ

หน้าที่

ให้ผู้กำหนดฯ มีหน้าที่ในการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจัดซื้อจัดจ้าง สำหรับใช้ใน  การปฏิบัติงานหรือที่ได้รับมอบหมาย โดยให้คำนึงถึงคุณภาพ เทคนิค และวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น   และห้ามมิให้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ เว้นแต่พัสดุที่จะทำการจัดซื้อตามวัตถุประสงค์มียี่ห้อเดียว ก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได้ รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมทั้งจัดทำราคากลางเพื่อใช้เป็นฐานสำหรับการเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริง โดยให้รายงานต่อคณะนิติศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวรเพื่ออนุมัติก่อนการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ
         
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป




          สั่ง  ณ  วันที่ .......................................... พ.ศ. ...........




(รองศาสตราจารย์จิรประภา มากลิ่น)
                              คณบดีคณะนิติศาสตร์
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   คณะนิติศาสตร์ สำนักงานเลขานุการคณะ งานการเงินและพัสดุ หน่วยพัสดุ โทร.1759
ที่   อว 0603.19.02/          

      วันที่           
เรื่อง   ขอรายงานการดำเนินการของผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
          (ชื่อวัสดุที่ต้องการซื้อหรือจ้าง จำนวน ......... รายการ) 
เรียน   คณบดีคณะนิติศาสตร์


ตามที่ คำสั่งคณะนิติศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร ที่ …………./…………. เรื่อง  แต่งตั้งผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (ชื่อวัสดุที่ต้องการซื้อหรือจ้าง จำนวน ......... รายการ) นั้น


ในการนี้ ผู้กำหนดฯ ได้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ เป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานการดำเนินการของผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (ชื่อวัสดุที่ต้องการซื้อหรือจ้าง จำนวน ......... รายการ) ตามเอกสารแนบท้าย
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบต่อไป
(ลงชื่อ)

                               
ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ



      (....................................)
(ลงชื่อ)




ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
   

      (....................................)

เอกสารแนบบันทึกข้อความที่ อว 0603.19.0....../
ชื่อวัสดุที่ต้องการซื้อหรือจ้าง จำนวน ......... รายการ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ
1. ………………………………………….
2. ………………………………………….

3. ………………………………………….

4. ………………………………………….


ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ พร้อมกันลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน
(ลงชื่อ)

                               
ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ



      (....................................)
(ลงชื่อ)




ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
   

      (....................................)
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